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Datam rarUta perpstrnan tapran Tahunan PenBadi*m finggi Beagtulu Tahun 2018 sesuai

dmgan Surat Sekretaris Mahkamah ASUrE fiepublik tndonesia l{omor
1435AElUOT.$-Ufif2ArS tarEgd 26 ltlopenrber 2018 tentarg Penyrsunan Laporan Tahunan
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1. Pengadilan Tingl€t Pertama rnenyusun Laporan Tahunan 2018 sesuai dergan outline
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L laporan Tahurpn 2018 dlserahkan ke@a Pengadihn Tirggi Bengkulu dalam bentuk
twdag dan rcfrapy rnelalui snail : renprog plbenskulu@yahoo.go_m palir6 lambat
targal0tlJarusiA}I9.

3. laporan Tahunan 2l{118 dalam bentuk hardcopy agar diceak nrergunahn kertas ukuran A4
dan diiilid Softmver (tidak dtllid bixalryiral|.

Demikian atas perftatiannya diucapkan terima kasilr.
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OUTLINE I.APORAN TAHUNAN

Pengantar
Daftar lsi

Bab I A. Struktur Organisasi {Tupoksi)
- Standar Operasional Prosedur (SOP)

- Sasaran Kinerja Pegawai{SKP}

Bab tl B. Pelayanan Publik yang Prima
- Akreditasi Penjaminan Mutu (Sertifikasi ISO Pengadilan)
- Posbakum (Satker yang mendapat alokasi dan Realisasi Anggaran)
- SidangKeliling/pelayananterpadu
- Perkara Prodeo (Pembebasan biaya perkara)

Babr 
rTJffi;?fi:il::flli"

' Mutasi
- Promosi
- Pensiun
- Diklat (SDM TeknislNon Teknis yang telah mengikuti Diklat)

B. PenyelesaianPerkara
- Iumlah Sisa Perkara yang diputus
- Jumlah Perkara yang diputus tepat waktu
- Jumlah Perkara yang tidak mengajukan upaya hukum banding, kasasi

dan PK

- Jumlah perkara perdata yang berhasil di mediasi
- Jumlah perkara anak yang berhasil melalui diversi

C. Pengelolaan Sarana dan Prasarana

?. ;il1i;:Ti"[::ffii,:Ilfi ::? i:Iffi 
a ra n re kn i s da n N o n re kn i s ]

*',. - Publikasi perkara lone day one publishl
F. Regulasi Tahun 2018

Bab lV Pengawasan
A. lnternal
B. Evaluasi

Bab V Penutup
A. Kesirnpulan
B. Saran



coNToH MATRT( SOP:

A. Standar Operasional Prosedur {SOP)

CONTOH MATRIK SKP:

B. Sasaran Kinerja Pegawai{SKP)

No Unit l(eria Jumhh Terdiri dari l(eterangan
t. Teknis Pensadilan Neeeri---

1. Ketua Sudah di evaluasi tgl,
bulan, tahun/ Belum
dievaluasi

2. Wakil Ketua ' 7.

2. Ost....
3. Hakim

4. Panitera 1.

2. Dst.....

5. Panitera Muda Pidana

6. ffi.eraMu*aPer#ra

7. Panitera Muda Hukum

8. Panitera Pengganti L,

2. Dst....,

9. Juru Sita/SP 1.

2. Dst....

ll. Non Teknis

1. Sekretaris 1.

2. Dst....
2. (asubbag .....dst.." 1.

2. ;;i :
3. Staf....

4. Staf... dst.. L.

2. Dst.....

No Sasaran Keria Pegawai Jumlah (egiatan Tahun
2018

l(eterangan

t. Pengadilan ileseri....
1. l(etua
2. Wakil Ketua

3. Hakim

4- t{akim..-dst,.,
5. Panitera

6. Panitera Muda Pidana

7. Panitera Muda Perdata
8. Panitera Muda Hukum
9. Panitera Penssanti
10. Panitera Pengsanti...dst...
11. luru SitallsP
72. Jurusita/J5P...dst...

13. Sekretaris
14. l6subha*....
15. Kasubbae....dst...

16. Staf...

17. Staf...dst...



CONTOH MATRIK SDM :

Sumber Daya Manusia {SDM)

*l(eterangan : Kalau tidak ada orang/pejabatnya, tulis kosong/mutasi ke nrana

CONTOH MATRIK KEADAAN PERKAM:

A. Keadaan Perkara
Pada Wilayah Hukum

No. Nama Jabatan *(eterangan

Pensadilan Negeri....

!. Ketua
2.. Wakil Ketua

3. Hakim...dst...
4. Panitera
5. Sekretaris

Dst....

No Nama Perkara Masuk Perlora yang

dioutus
S'isa Perkara *(eteran8an

Pencadilan Neseri....
L. Pidana.....

2. Pidana Khusus

3. Perdata....

4. Dst...

B. Kendaraan Dinas

No Uraian
Tahun

Perolehan

(ondisi
*KeteranganBaik Rusak

ning'an
Rusak Berat

L Jenis Kendaraan Roda 4
1. Sedan Atletis
2. Minibus
3. Dst.........-.

4.

11 Jenis Kendaraan Roda 2
1. Meea Pro

2. Bebek Matic'.'
3. Dst....................
4.

C. RnmahDirns

No Uraian Jumlah

(ondisi
*KeteranganBaik Rusak

Rincan
Rusak Berat

1 Rumah Dinas

1. Rumah Dinas (etua

2. Rumah Dinas Wakil Ketua

3. Rumah Dlnas Hak'lm

4. Rumah Dinas Panitera

5. Rumah Dinas Sekretaris



Matri ks Sarana/Prasarana

No Sarana.fPrasarana Jumlah *l(eterarEan

t. fitranr f,etrra

2. Ruane Wakil Ketua

3. Ruane Hakim
4- Ruanp Panitera
5. Ruanp Sekretaris
6. Ruans Sidane Urnum

7. Ruang (epaniteraan

8. Dst...,... 'a
9. Sarana/Prasarana Fasilitas Perkantoran
1. Komputer
2. lafiop
3. lnfokus

4. PABX

5. Mesin (etik
6. Mesin Fotocopv
7. Air Conditioner
8. Faximile
9. Genset

10. Dst...


